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PREAMBULE

Interni postupy MAS SVATOVACLAVSKO, z.s. pIni funkci vnitini smérnice pro vyhlaSovani vyzev,
hodnoceni a vybér projektd pti realizaci SCLLD v ramci programového ramce Integrovaného
regionalniho operacniho programu (IROP) v programovém obdobi 2014-2020 (ddale jen ,Interni
postupy”). Tento dokument byl vytvofen v souladu se stanovenymi predpisy fidictho organu IROP,
metodickymi pokyny MMR, Stanovami spolku v souladu se Strategii komunitné vedeného mistniho
rozvoje MAS SVATOVACLAVSKO, z.s. (dale jen ,SCLLD*).

Vychozi dokumentace souvisejici s procesem tvorby internich postupi MAS:

- Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, o spoleénych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrZnosti,
Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namoinim a rybarfském fondu, o
obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu,
Fondu soudrinosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském ndamoinim a
rybafském fondu a o zruseni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

- Integrovany regionalni operacni program pro obdobi 2014-2020

- Operacni manudl IROP, vytah

- Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP

- Systém schvalovani integrovanych projekt( schvaleny MV IROP

- Metodicky pokyn pro vyuiiti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014-2020 v
aktualnim znéni (dale MPIN)

- Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014-2020
v aktudlnim znéni (dale MP RVHP)

- Metodika pro standardizaci mistnich akcénich skupin v programovém obdobi 2014-2020

- Integrovana strategie CLLD (SCLLD)

- Akceptacni dopis

Interni postupy MAS byly zpracovany kancelafi MAS, kterd zajistuje realizaci SCLLD a byly schvaleny
prislusnymi organy MAS v souladu se Stanovami a Standardizaci MAS. Interni postupy schvaluje RO
IROP pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS v ramci IROP a pfi kazdé jejich zméné.
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Prehled zmén v dokumentu
Cislo zmény | Predmét zmény Platnost od Proved|

/ Vydani

Seznam zkratek

IROP
MAS
MP RVHP

RO

SCLLD

Z.S.

- Integrovany regiondlni operacni program

- Mistni akéni skupina

- Metodicky pokyn pro fizeni vyzev a hodnoceni projektt

- Ridici organ

- Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (z anglického
Strategy of community lead local development)

- zapsany spolek

- zakladni skola
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1. Identifikace MAS

Nazev subjektu: MAS SVATOVACLAVSKO, z.s.

Sidlo: Jaroslava Sipka 486, 273 03 Stochov

Pravni forma: spolek

ZalozZeni: Valna hromada dne 24. 2. 2015 v kulturnim sale ZS Tuchlovice

v spolkovém rejstiiku vedeném u Méstského soudu v Praze v oddilu L,

Zapsano: vloZce ¢islo 62297

IC: 03988457

Bankovni spojeni: Ceska spofritelna, a.s.

Cislo Gétu: 4051028319/0800

Statutarni zastupce / | Obec Lany, Masarykovo ndmésti 9, 270 61 Lany, IC: 002 43 981, pfi vykonu
predseda: funkce zastupuje Karel Sklenicka, starosta obce Lany

E-mail: info@massvatovaclavsko.cz

web: www.svatovaclavsko.cz

Datova schranka: jra3énu

2. Administrativni kapacity

2.1 Kapacity ve vztahu k IROP

Potfebné kapacity pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale SCLLD nebo
strategie CLLD) zajistuje Kanceldf spolku (dale jen ,Kancelaf”). V jejim Cele je Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD. Kancelar provadi vSechny administrativni ukony potiebné pro chod spolku a
administrativni Ukony nezbytné pro realizaci SCLLD.

Absorpcni kapacita MAS uvedend v téchto internich postupech je v souladu se schvalenou Zadosti
,ZpUsobilé vydaje MAS SVATOVACLAVSKO, z. s. 2015-2023“, podanou ve Vyzvé &. 6: Zlepeni Fidicich
a administrativnich ¢innosti MAS.

MAS dodrZuje princip efektivnosti a hospoddarnosti pro zajisténi personalni ¢innosti pro administraci
schvalenych opatfeni  IROP v Strategii komunitné  vedeného mistniho rozvoje
MAS SVATOVACLAVSKO, z. s.

2.1.1 Kapacitni zajisténi IROP
Nazev funkce: Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Organizacné (z hlediska Zakoniku prace) podléhd Predsedovi Vykonného vyboru MAS. Pracovni
Uvazek 1,0 zaméstnanec na pracovni smlouvu. Povinnosti a odpovédnosti Vedouciho zaméstnance
pro realizaci SCLLD:

1. Koordinace a zabezpeceni veskerych praci na realizaci SCLLD, koordinace ¢innosti vedoucich k
napliovani strategie CLLD tykajiciho se programového ramce IROP,
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2. Sprava Udajd v MS2014+ v souladu s odsouhlasenymi dokumenty a postupy organy MAS
(zadavani vyzev, podavani zadosti o zménu atp.),

3. Priprava podkladld pro administraci vyzev (pfiprava vyzvy v souladu s podminkami IROP,
pfiprava objektivnich kritérii, atp.), jejich pfedloZeni pfislusSnym orgdnim MAS,

4. Vcasna a dokumentovana identifikace stfetu zajma clenlt MAS ve vztahu k hodnoceni a
vybéru projektq,

5. Organizace Skoleni pro hodnotitele a potencidlni Zadatele,
6. Hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, pfip. jejich schvalovani,
7. Bezplatné konzultace projektovych zamér( Zadateld,

8. Sprava dokumentd na webovych strankdach MAS, véasné zverejiiovani dokumentace
z administrace vyzev a projektd (napf. informace o predlozenych Zadostech v ramci vyzvy,
vySi poZadované dotace, zapis z jednani Vybérové komise atp.),

9. Organizace animacnich aktivit Uzemi,
10. Archivace dokumentl a zajisténi auditni stopy,

V dobé jeho nepfitomnosti jej zastupuje Projektovy manazer IROP.
Nazev funkce: Projektovy manazer IROP

Organizacné podléha vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD. Pracovni Uvazek: DPP (300 hodin
rocné). Pod vedenim Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD se podili na naplfiovani a zménach
strategie CLLD tykajici se programového rdmce IROP. V dobé jeho nepfitomnosti ho zastupuje jiny
Projektovy manazer.

Vzdélavani zaméstnancli — Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ma zpracovan roc¢ni vzdélavaci
plan zaméstnancd.

Ucetni prace jsou zajistény externi sluzbou.

Vyuziti externich experti: MAS pro vyzvy IROP nepredpokladd zajisténi administrativnich Cinnosti
externimi experty. MAS zajisti administrativni ¢innosti z vlastnich zdroju.

2.2. Vymezeni pravomoci a odpovédnosti

Pravomoci a odpovédnosti ve vztahu k realizaci SCLLD uréuji Stanovy MAS SVATOVACLAVSKO, z.s.,
které byly podkladem pro vydani osvédcéeni o standardizaci MAS, a jsou ke staZzeni na webové strance
MAS SVATOVACLAVSKO: http://www.svatovaclavsko.cz/cz/dokumenty.

2.2.1 Zakladni rozdéleni pravomoci a odpovédnosti

Valna hromada MAS

Valnd hromada je nejvy$si organ spolku a je tvorena viemi ¢leny MAS SVATOVACLAVSKO, z.s.,
pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.
Jednani Valné hromady je upraveno jednacim fadem, je-li ¢lenem MAS pravnickd osoba, zmocni
fyzickou osobu, aby ji v organu zastupovala, jinak pravnickou osobu zastupuje ¢len jejiho statutarniho
organu. Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim fadu (http://www.svatovaclavsko.cz/cz/dokumenty).
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Valna hromada odpovida za provadéni SCLLD na uzemi MAS Svatovaclavsko.
Ke svéfenym kompetencim Valné hromady patf¥i tyto aktivity:

1. volba ¢len( jednotlivych organi MAS Svatovaclavsko (Vykonny vybor MAS, Vybérova komise,
Kontrolni a monitorovaci vybor) a uréeni pravomoci a rozsahu plsobnosti téchto organ(;

2. schvalovani rozpoctu, vysledku hospodareni spolku;

3. rozhodovani o distribuci verejnych finan¢nich prostfedk(i na uzemi MAS Svatovaclavsko a
schvaleni SCLLD;

4. rozhodovani o dalsich otazkach spolku, které ¢lenska schiize nesvéfila jinym organtim spolku.
Podrobné&jsi popis &innosti Valné hromady MAS SVATOVACLAVSKO, z. s. jako nejvy$$iho organu
spolku je popsan ve stanovach MAS SVATOVACLAVSKO, z.s.

Vykonny vybor MAS

Vykonny vybor predstavuje rozhodovaci organ, jehoz c¢lenové jsou voleni z tad clend
MAS SVATOVACLAVSKO, z.s. Pfi sestavovani tohoto organu musi byt opét naplnéna podminka —
verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nesmi pfedstavovat vice nez 49 % hlasovacich prav.
Pfedsedu a dva mistopredsedy voli Viykonny vybor z fad svych ¢len. Clen Vykonného vyboru nesmi
zastavat dalsi funkci ve Vybérové komisi ¢i Kontrolnim a monitorovacim vyboru.

Vybor rozhoduje o vSech zaleZitostech spolku, které nejsou svéreny do plsobnosti ¢lenské schiize.
K vyhradnim opravnénim Vykonného vyboru patfi napriklad:

1. schvalovani vyzev k podavani Zadosti pfi realizaci Strategie komunitou vedeného mistniho
rozvoje MAS SVATOVACLAVSKO, z.s., véetné zplGsobu hodnoceni a vybéru projektd, zejména
vybérova kritéria pro vybér projektd a jejich bodovani;

2. vybér projektl k realizaci na zdkladé navrhu Vybérové komise;

3. schvalovani dalsich vnitinich predpist a smérnic MAS SVATOVACLAVSKO, z.s., které nejsou v
kompetenci Valné hromady.

Celkovy vycet opravnéni a vyhradnich ¢innosti Vykonného vyboru, jako rozhodovaciho orgadnu spolku,
je popsdn ve stanovach MAS SVATOVACLAVSKO, z.s.
Predseda a mistopredsedové

Pfedseda je individualnim statutdrnim organem spolku, ktery zastupuje spolek navenek a koordinuje
jeho ¢innost. Dale svolava a fidi zasedani Vykonného vyboru a rozhoduje o vSech zaleZitostech, jez
nejsou zdkonem a stanovami vyhrazeny Valné hromadé nebo jinému orgdnu. Ve své funkci, stejné
jako ostatni ¢lenové Vykonného vyboru, setrvava 3 roky. Po tuto dobu se nesmi stat clenem
Vybérové ani Kontrolni a monitorovaci komise.

Do pUsobnosti Pfedsedy patfi zejména tyto aktivity:

1. samostatné jedna za spolek navenek,
2. svolava jednani Valné hromady a Vykonného vyboru

3. prijima informaci od Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, je-li tento ve stfetu zajmu,
a povéruje jiného Projektového manazZera vykonem pfrislusnych administrativnich ¢innosti.
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Mistopredsedové pini funkci Pfedsedy v pripadé, Zze Pfedseda neni schopen vykonavat svoji funkci.
Celkové jsou v ramci spolku voleni 2 mistopredsedové v poradi 1. mistopredseda a 2. mistopredseda.

Celkovy vycet aktivit v plsobnosti Predsedy jako statutarniho organu a mistopredsedd definuji
Stanovy MAS SVATOVACLAVSKO, z.s.

Kontrolni a monitorovaci vybor

Funkci revizniho a dohledového orgdnu spolku plni Kontrolni a monitorovaci vybor, ktery rovnéz
vykondva monitoring projektd realizovanych v ramci SCLLD. Kontrolni a monitorovaci vybor ma
celkem 5 ¢lenl volenych Valnou hromadou z fad ¢lent spolku na dobu 3 let. Opét musi byt splnéna
podminka, Ze verejny sektor ani Zadnd ze zajmovych skupin nesmi v organu prevySovat 49 %
hlasovacich prav. Ze svého stredu si ¢lenové voli Pfedsedu kontrolniho a monitorovaciho vyboru,
ktery zastupuje Kontrolni a monitorovaci vybor navenek a svoldva a fidi jeji zasedani. Kontrolni a
monitorovaci vybor provadi kazdorocné kontrolu hospodareni spolku a monitoring SCLLD. Vysledky
preklada Vykonnému vyboru a Valné hromadé. Clenstvi v Kontrolnim a monitorovacim vyboru je
neslucitelné s ¢lenstvim v jinych orgdnech spolku.

K aktivitam Kontrolniho a monitorovaciho vyboru patfi:

1. projednava vyrocni zpravy o Cinnosti a hospodareni spolku a zavérecny ucet spolku;

2. dohlizi na to, ze spolek vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy spolku
a SCLLD;

3. feSi Zadateli podané Zadosti o prezkum hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti,
respektive vysledku vécného hodnoceni,

4. ftesi stiznosti proti postupu MAS

Celkovy vycet opravnéni a vyhradnich c¢innosti Kontrolniho a monitorovaciho vyboru je popsan ve
stanovach MAS SVATOVACLAVSKO, z. s.

Vybérova komise

Vybérova komise je orgdnem zFizenym pro vybér projekti napliujicich SCLLD. Dle Stanov spolku cita
celkem 5 ¢lenl volenych Valnou hromadou ze subjektl prokazatelné mistné plisobicich na uzemi
MAS Svatovaclavsko. Rovnéz ve Vybérové komisi plati, Ze vefejny sektor ani zadna ze zajmovych
skupin nesmi predstavovat vice nez 49 % hlasovacich prav. Zaroven plati, Ze ¢len Vybérové komise
nem(ze vykonavat dalsi funkci v rdmci Vykonného vyboru ani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru.
Vybérova komise je povinna ze svych ¢lend zvolit svého predsedu a kazdy clen Vybérové komise je
povinen pred hodnocenim projektd dané vyzvy podepsat Cestné prohlaseni o nepodjatosti
(respektive Eticky kodex).

Vybérova komise:
1. pfijima rozhodnuti o vybéru jiz vyhodnocenych projektli na zakladé jiz zpracovanych

hodnoceni, a to ve vazbé na vysi alokace,

2. respektuje vysledky hodnoceni projektl (a poradi projektl dle bodového ohodnoceni), které
provedli hodnotitelé (nesmi vstupovat do vysledkl jiz ukonéené kontroly pfijatelnosti,
formalnich nélezitosti a vécného hodnoceni),

3. neméni stanovenou minimalni bodovou hranici nezbytnou pro ziskani podpory,
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4. doporucuje poradi projektll k realizaci podle poctu bodli dosazenych ve vécném hodnoceni a
predklada ndvrh ke schvaleni Vykonnému vyboru MAS Svatovaclavsko.

Popis Vybérové komise, jeji sloZeni a volbu popisuji Stanovy MAS SVATOVACLAVSKO, z. s. a zpUsob
jednani upravuje Jednaci fad*.

Kancelaf MAS Svatovaclavsko
Kancelaf MAS Svatovaclavsko je vykonnou administrativni jednotkou, kterd realizuje Cinnosti k

naplnéni poslani MAS. Kancelaf plni pokyny Vykonného vyboru a Predsedy a zodpovidd se
Vykonnému vyboru a Pfedsedovi. V Cele kanceldre stoji Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

3. OSetreni stietu zajmu

Zajisténi transparentnosti a nediskriminace, véetné osetfeni stfetu zajml na Urovni MAS vychazi z
MP RVHP a Implementaéni ¢asti SCLLD MAS SVATOVACLAVSKO. Postupy pro hodnoceni a vybér
projektd na urovni MAS musi byt nediskriminacni a transparentni, zejména musi splfiovat tyto
podminky:

1. Postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl (véetné uvedeni opravnych prostredk(l) jsou
zverejnény na internetovych strankach www.svatovaclavsko.cz.

2. Dle stanov MAS a podminek Standardizace MAS nesmi mit verejna sprava ani zadnd z
jednotlivych zajmovych skupin pfi rozhodovani o vybéru projektl vice nez 49 % hlas(,

MAS stanovi postupy k zamezeni stfetu zajma, které splniuji minimalné tyto podminky:

a) vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd musi podepsat pred zahdjenim
hodnoceni eticky kodex, ktery obsahuje minimalné zdvazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stietu zajma,

b) Setfeni ke stfetu zajmU(: pred zahajenim vécného hodnoceni Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD predd kazdému clenovi Vybérové komise seznam Zadosti (ndzev projektu,
Zadatel) a pozada clena Vybérové komise o podpis prohlaseni (viz Prilohu ¢. 2 téchto
Internich postupll) o tom, Ze byl seznamen se seznamem projektovych Zadosti pro
hodnoceni, a Ze mezi nimi neni projekt, ke kterému by byl ve stfetu zajma podle bodu c) i
d)?’,

C) osoby, které jsou ve vztahu k uritému projektu ve stfetu zajml, se nesmi podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(i, které danému projektu pfi
vybéru projektd konkuruiji,

d) v pripadé hodnoceni a vybéru projektl, kde je Zadatelem ¢len MAS, se nesmi osoby, které
pfipravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzvé, osoby, které se
podilely na ptipravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani organu MAS,

1 Jednani Vybérové komise se fidi Jednacim fddem vybérové komise mistniho partnerstvi MAS

SVATOVACLAVSKO, z.s. Aktudlni znéni Jednaciho fadu Vykonnym vyborem Mistniho partnerstvi dne 24. 2. 2015
je do schvaleni upraveného znéni podfizeno znéni této smérnice. Nové znéni Jednaciho rfadu schvali Vykonny
vybor MAS na svém pfiStim zasedani tak, aby bylo v souladu s touto smérnici.
2 pokud je ¢len Vybérové komise ve stfetu zajm0, uvede tuto skutegnost v éestném prohldseni zatrZenim
pfislusného bodu.
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e) Hodnotitelé (pfip. pracovnici MAS) a organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva
rozhodnuti a stanoviska vzdy zdtvodiuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné
rozhodnutiucinéno,

f) z jednani odpovédnych organd MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy
pofizen pisemny zdpis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a cas
zacatku jednani, jmenny seznam Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), pfehled
hodnocenych projekt( a jejich bodové hodnoceni (véetné zdGvodnéni ke kazdému projektu)?,

g) zapis z jednani, podepsany ¢leny organti MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektli, musi
byt vloZen nejpozdéji do 10 pracovnich dni do MS2014+. Zapis z jednani musi byt zverejnén
na internetovych strankach MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskute¢néni vybéru
projektd, za coZ odpovida Vedouci zaméstnance pro realizaci SCLLD.

Stret zajm0Q vznika, dojde-li ke stfetu verfejného zajmu (vyuZiti integrovaného nastroje) a osobniho
zajmu. Za osobni zdjem se povaZuje jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené
osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje
na zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu,
¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

Za stret zajm je vidy povaZovano, pokud osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projekt(:

1. je manzelem, rodi¢em, ditétem, sourozencem zadatele,

2. je skute€nym maijitelem &i spolumajitelem Zadatele,

3. je statutarnim zastupcem Zadatele nebo ma plnou moc k jeho zastupovani,
4. je starostou, mistostarostou Ci zastupitelem obce, ktera je Zzadatelem,

5. se podilela na zpracovani Zadosti o podporu,

6. jejinak zainteresovana na predkladaném projektu.

V procesu kontroly, hodnoceni a vybéru projektli nesmi dochazet ke stfetu zajmi v zadné fazi
hodnoceni a vybéru projektd.

V ramci hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti se hodnotitel zdrzi takového jednani, které by
vedlo ke stfetu verejného zadjmu s jeho zajmem osobnim; tj. jedna nepodjaté a nestranné. V pripade,
Ze ma hodnotitel osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto skutecnost
Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD a na hodnoceni se nepodili. V pfipadé, Ze je hodnotitel
predkladatelem ¢&i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo se na zpracovani podilel, nebo jej s
predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto
skutecnost neprodlené Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD a nebude se zadnym zplsobem
podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzvé, ani nebude zasahovat do jednani tykajici se
tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat. V pfipadé, Ze je ve vySe uvedenych situacich
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, oznami tuto skutecnost Predsedovi Vykonného vyboru, a
na hodnoceni se nepodili, ani nezasahuje do jednani tykajicich se predmétného projektu a Zadnym
zplUsobem je neovliviuje.

3 Viz také kapitola 8.3.3 MP RVHP.
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V ramci vécného hodnoceni budou projekty hodnoceny tak, aby jeden projekt hodnotili vidy dva (2)
hodnotitelé. Hodnotitel, tzn. ¢len Vybérové komise, ktery bude projekt hodnotit, nebude Zadnym z
vySe uvedenych zplsobl zainteresovan na pfislusném projektu. Hodnotitel, u néjz by evidentné
mohlo dojit ke stfetu zajmul, ozndmi Pfedsedovi Vybérové komise a Vedoucimu zaméstnanci pro
realizaci SCLLD osobni zdjem k hodnocenym projektdim a nepodili se na hodnoceni a vybéru projektt
v ramci pfislusné Vyzvy. Je povinnosti Vybérové komise zaznamenat stfet zajmU do zapisu ze zasedani
organu. V pripadé nejasnosti a spornych vykladd o stfetu zajmU se Pfedseda Vybérové komise mize
obratit na Kontrolni a monitorovaci komisi, kterd véc posoudi, a o svém rozhodnuti informuje
Vykonny vybor a Pfedsedu Vybérové komise.

4. Ptiprava a vyhlaseni vyzvy MAS

4.1 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS IROP

Text vyzvy, véetné navazujici dokumentace, musi byt nejpozdéji k datu vyhlaseni vyzvy zverejnén na
webovych strankach www.svatovaclavsko.cz. Odpovédnost za zpracovani harmonogramu vyzev,
zmén harmonogramu a jeho odesldani na metodika CLLD a RO IROP a aktualizaci tohoto
harmonogramu, ktery se zpracovavd max. na rok a MAS ho zvefejriuje na www.svatovaclavsko.cz ma
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Za vyhlaseni, uvefejnéni vyzev a jejich zmén je zodpovédny
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Vyzva MAS musi byt v souladu s vyzvou fidiciho organu a integrovanou strategii MAS. Vyzva MAS je
vzdy vyhlasovana jako kolova vyzva a zaddvd se do systému MS2014+. Ve vyzvach MAS neni
pfipustné omezit vycet opravnénych Zadatell pouze na Mistni akéni skupinu.

Prabéh pfipravy a vyhlasovani vyzev je definovan dle Metodického pokynu pro fizeni vyzev,
hodnoceni a vybér projektdl v programovém obdobi 2014-2020 (MP RHVP) v kapitole 5 a platnych
predpisd RO nasledujicim zptsobem:

a) MAS vyhlasuje kolovou vyzvu po vyhlaeni vyzvy RO.
b) Vyhla$eni vyzvy a jeji obsah se fidi MP RHVP.
c) Vyzva MAS ma povinnou strukturu (viz kapitola 4.2 téchto Internich postupu).

d) Vyzvy musi respektovat lhity uvedené v MP RVHP, pfipadné dalsi pokyny a pravidla k
vyhlagovani vyzev ze strany RO.

e) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupréci s Projektovym manazerem IROP
vytvofi navrh znéni vyzev, véetné navazujici dokumentace. V navrhu uvede popis zplUsobu
vybéru projektl. Vyzva rovnéz obsahuje kritéria pro hodnoceni a vybér projektd MAS
stanovena s dlrazem na soulad projektu se SCLLD a v souladu s principy pro urceni
hodnoticich kritérii MAS uvedenymi ve schvalené SCLLD. Navrh rovnéZ stanovuje Casové
podminky vyzvy, Datum vyhlaseni vyzvy, trvani vyzvy a datum zahajeni a ukonceni ptijmu
Zadosti o podporu.

f) Text vyzvy, vCetné kritérii hodnoceni a zplsob vyhlaseni vyzev je zaslana na CRR (metodik
SCLLD) a RO. RO zkontroluje, zda je vyzva MAS v souladu s programem, zajisti, 7e projekty
budou zpUsobilé k financovani, a zasle pfipadné pfipominky na MAS. MAS, respektive
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéreny Projektovy manaZer vyporada
pripominky fidiciho orgénu a zajisti soulad vyzvy z pozadavky RO.
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g) Po fadném zapracovani pfipominek RO predlo?i Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
vyzvu (v€. s ni souvisejici dokumentace) Vykonnému vyboru, ktery projedna a schvali
predloZeny ndvrh vyzvy..

h) Za vyhlaseni a uverejnéni vyzev a jejich zmén je Vykonnému vyboru zodpovédny Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

i) MAS vyhlasuje vyzvu MAS zverfejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankach
www.svatovaclavsko.cz. Vyzva MAS nemdze byt vyhladena pred vyhldgenim vyzvy RO, ke
které se vaze, ani pred zpfistupnénim zZadosti o podporu v informacnim systému MS2014+.

j)  MAS zverejni text vyzvy, kritéria hodnoceni projektl a navazujici dokumentaci také na svych
webovych strankdch + odkaz na vyzvu na strdnkach RO, p¥ipadné daldim zplisobem dle
Komunikaéniho planu MAS (Implementacni ¢ast SCLLD). Text vyzvy (v€etné navazujici
dokumentace) bude zverejnén na webovych strankdch MAS do konce doby udrzitelnosti
vSech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co
nastane pozdéji. Vyzvu MAS zvefejiiuje na webovych strankdch MAS Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD.

k) Pro zdjemce a Zadatele o dotaci zorganizuje kancelar MAS informacni seminafr. Termin, misto
a Cas budou zverejnény na webovych strdnkdch organizace, bude rozeslana pozvanka
s programem dle Komunikaéniho planu MAS.

MMR zajisti, aby ozndmeni o vyhlaseni vyzvy bylo zvefejnéno na zastresujicich webovych strankach
https://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Uvodni-strana.

Ridici organ vyhladuje pribéiné vyzvy (vyzvy Fidiciho orgdnu), které jsou zacilené na integrované
projekty CLLD. VSechny nezbytné informace pro Zadatele jsou obsazeny v textu vyzvy MAS.

Tabulka: Jednotlivé kroky a zodpovédnost pro vyhlaSovani a administraci vyzev

Administrativni krok Odpovédna osoba/organ/subjekt

Vyhlaseni Vyzvy IROP Ridici organ IROP
Priprava podkladd pro vyhlaseni Vyzev MAS (text
vyzvy, interni postupy, kritéria pro hodnoceni, Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, Projektovy

harmonogram vyzev, ¢asové parametry, alokace) manazer IROP
Odpovédnost za zpracovani harmonogramu vyzev a| Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, Projektovy

jeho odeslani na RO IROP manazer IROP

Schvaleni Vyzvy MAS Ridici organ IROP

Projednani navrhu vyzev MAS (text vyzvy, interni

postupy, kritéria pro hodnoceni, harmonogram Vykonny vybor MAS

vyzev, Casové parametry, alokace)

Vyhlaseni Vyzvy MAS a jejich zmén, zadavani do Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, Projektovy
systému MS2014+. manazer IROP

Uverejnéni Vyzvy na strankach MAS Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Organizace informacnich seminaft pro potencialni

N .. . ) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Zadatele a poskytovani bezplatnych konzultaci

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a Projektovy
manazer IROP

Vytvoreni metodiky pro hodnoceni projektid a Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spole¢né s
proskoleni Vybérové komise Projektovym manaZerem IROP

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

Priprava podkladd pro vécné hodnoceni projekti Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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Administrativni krok Odpovédna osoba/organ/subjekt

Predseda Vybérové komise (na zakladé navrhu

pridéleni proiekti h iteld
LA TLE I Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD)

Pfedseda Vybérové komise, Vedouci zaméstnanec pro

Setfeni o stfetu zajmu realizaci SCLLD

Vécné hodnoceni Zadosti o podporu Clenové Vybérové komise

Predseda Vybérové komise MAS ve spolupraci

Sestaveni pofadi projekt s Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD
Rozhodnuti o vybéru projektt Vykonny vybor MAS
Reseni Zadosti o pfezkum Kontrolni a monitorovaci vybor MAS
Zverejnéni vysledku hodnoceni a seznamu
doporuéenych a nedoporuéenych projektt Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
na webu MAS a jejich odeslani RO
Vydani pravniho aktu Ridici organ IROP
Organizace informacniho seminafe pro konecné ; . o
pfijemce a poskytovani bezplatnych konzultaci Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, Projektovy
Konzultace zmén v pribéhu realizace manazer IROP
Vydani stanoviska k Zadosti o zménu (i v dobé Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, Ridici organ
udrZitelnosti projektu) IROP

Vedouci zaméstnanec pro realizaci Strategie CLLD,
Kontrolni a monitorovaci vybor MAS

Vedouci zaméstnanec pro realizaci Strategie CLLD,
Projektovy manazer IROP

Monitoring a kontrola plnéni SCLLD

Zajisténi auditni stopy, archivace

Zdroj: vlastni zpracovani MAS

4.2 Povinna struktura vyzvy MAS IROP

Text vyzvy MAS je zdkladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani
podpory, ma stanovenou nasledujici strukturu a musi obsahovat ndsledujici informace. Povinnou
strukturu vyzvy MAS pro Programovy ramec IROP urcuje pfiloha E. 4-3 Operacniho manudlu IROP.
Informace o vyzvé jsou uvedeny v textu vyzvy v plném rozsahu nebo ve formé zakladni informace a
odkazu na navazujici dokumentaci k vyzvé.

4.3 Postup pro zmény ve vyzvé a navazujici dokumentace kvyzvé

Postup pro zmény ve vyzvé a navazujici dokumentace k vyzvé se ¥idi MP RVHP konkrétné kapitolou
5.2.4. Zménu vyzvy navrhuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, zmény schvaluje Vybor
MAS a RO. Zménu vyzvy oznamuje MAS stejnym zp(isobem, jakym byla vyzvavyhlaena.

U vyzev MAS (kolovych vyzev) nemizZe MAS provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti
podpory, pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického
prostiedi:

a) zrusit vyzvu,
b) sniZit alokaci vyzvy,
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c) zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajd,

d) zménit miru spolufinancovani,

e) zmeénit vécné zaméreni vyzvy je mozné pouze za Ucelem upresnéni textu,

f) zménit definici opravnénych zZadateld,

g) posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsidatum,
h) posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsidatum,

i) ménit kritéria pro hodnoceni projekt(.

Pravidla pro provadéni zmén musi byt uvedena pfimo ve vyzvé pfi jejim vyhlaseni nebo v navazujici
dokumentaci k vyzvé. Zména vyzvy se fidi nasledujicimipravidly:

I) Ke kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS uvést odlvodnéni — popis zmény,
odlvodnéni zmény, pripadné dopady na administraci projektd ze strany Zadatele / pfijemce v
informacnim systému MS2014+ a informovat o ni nejpozdéji do 5 pracovnich dnll od
schvaleni zmény RO na internetovych strankach MAS.

m) Ridici organ stanovi dal$i pravidla pro zmény vyzev MAS v rdmci vyzvy RO, s ohledem na
zajisténi radné a transparentni administrace integrovanych projektd. Zejména stanovi, které

zmény vyzvy MAS musi MAS predkladat ke kontrole fidicimu organu.

n) Ridici orgadn zkontroluje, zda zména vyzvy MAS je v souladu s programem a zajistuje, e
integrované projekty budou zpUsobilé k financovani.

0) MAS mUzZe provést pouze takovou zmeénu, u které fidici organ souhlasi s vyporadanim svych

pfipominek. Odpovédnost za vypoFadani ptipadnych pfipominek a za jejich zaslani na RO
zodpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

5. Hodnoceni a vybér projekt(

5.1 Tvorba kritérii

Kritéria pro hodnoceni projekt(i budou vytvorena v souladu s MP RVHP kapitoly 6.2.2. Tento seznam
kritérii obsahuje jejich jednoznacny popis a zplsob, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni
projektu posuzovana. Hodnotici kritéria budou soucasti vyzvy MAS.

Cilem procesu schvalovani projekt( je vybrat k financovani kvalitni projekty (projekty, jejichz vysledky
povedou k efektivnimu naplriovani cilG SCLLD. Cilem je, aby projekty splfiovaly tyto aspekty kvality:

1. Ucelnost projektu
2. Potrebnost projektu
3. Efektivnost projektu

4. Hospodarnost projektu
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5. Proveditelnost projektu
6. Soulad s horizontdalnimi principy

Podle charakteru aktivit, které maji byt prostrednictvim projektl realizovany, a podle cild, kterych ma
byt dosaZzeno, bude na jednotlivé aspekty kladen rGzny dlraz a budou a pro jejich zajisténi budou
pouzity rtizné zplsoby. Jednim ze zplsobl zajisténi kvality dle jednotlivych aspektl je proces
schvalovani projektd.

PFi tvorbé kritérii pro vécné hodnoceni bude MAS vychazet z pfimych kolovych vyzev, které vyhlasuje
MMR jako Ridici orgdn IROP ke specifickym cildm odpovidajicim jednotlivym opatfenim IROP v rdmci
SCLLD.

Zasady tvorby kritérii:
1. projekt prispiva k dosazeni cill a vysledk prislusného opatfeni a strategie CLLD;

2. jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni1303/2013;

3. MAS stanovi, kterd kritéria jsou napravitelna a nenapravitelnd ve fazi hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti.

4. nejméné jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvdlenou strategii, bude
uveden odkaz na ¢ast dokumentace, ze které bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet,
dokument s hodnoticimi kritérii bude verejné dostupny na strankach www.svatovaclavsko.cz.

Kritéria pro jednotlivé faze kontroly a hodnoceni projektli budou sefazena do seznamu. Tyto
seznamy budou obsahovat kritéria s nasledujicimi parametry:

1. Nazev kritéria

2. Ptifazeni funkce — vylucovaci, hodnotici kritérium (pro fazi hodnoceni formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti jsou pouZity pouze vylucovaci kritéria)

3. Popis kritéria (neni povinné u kritérii pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti) -
podrobnéjsi slovni popis kritéria

4. Zpusob hodnoceni — k hodnoticim kritériim vécného hodnoceni je nutné uvést maximalni
mozny pocet bod

5. urceni hlavniho zdroje informaci — ¢ast zZadosti o podporu (pfipadné jiny zdroj informaci) na
zakladé kterého probiha hodnoceni daného kritéria

K jednotlivym castem hodnoceni vypracuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS
Svatovdaclavsko, pfipadné jim povéreny Projektovy manaZer IROP, kontrolni listy, které budou
hodnotitelé vyplfiovat, ¢imZ bude zajiStén jednotny pfistup k hodnoceni. Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD MAS Svatovdclavsko posild hodnotici kritéria k pfipominkovani na metodika CLLD.
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD vyporada pripadné pripominky a zasila vyporadani ve
zménové verzi na metodika CLLD. Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich
pfipominek a preda informaci RO, oddéleni implementace integrovanych néstroji. RO IROP maze
svolat jednani k neakceptovanym zdsadnim pfipominkam.
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Ve vécném hodnoceni jsou kritéria bodovana hodnotici Skadlou. Projekt spini podminky pro
financovani, pokud obdrzi ve vyzvé stanovené minimalni procento z maximalniho mozného poctu
dosaZzenych bodu.

Kritéria hodnoceni formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti, Kritéria pro vécné hodnoceni a Kontrolni listy
pro hodnotitele budou pftilohou k jednotlivym vyzvam.

MAS nehodnoti podle kritérii zavérecného ovéreni zpUsobilosti projektl. Zavérecné ovéreni
zpUsobilosti projektl provadi CRR.

5.2 Kontrola formalnich nalezZitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti na MAS Svatovéclavsko probiha v souladu s MP RVHP.

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je provdadéna v ramci jedné faze hodnoceni. Cilem
kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti a pfislusnych kritérii je zejména posouzeni zakladnich
vécnych pozadavkl kladenych na projekt v pfislusné vyzvé, hodnotitelnosti Zzadosti o podporu a
naplnéni nezbytnych administrativnich pozadavkd.

V ramci kontroly formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti bude MAS Svatovaclavsko posuzovat
minimalné tato kritéria:

1. Zadost o podporu je podana v predepsané formé,
2. Zadost o podporu je podepsdna opravnénym zastupcem zadatele,

3. Jsou doloZzeny vsSechny povinné prilohy a obsahové spliuji nalezZitosti, pozadované v
dokumentaci k vyzvé MAS,

4. Projekt je v souladu se Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS
SVATOVACLAVSKO, z.s.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vyluc¢ovacich kritérii v podobé
splnéno/nesplnéno/nehodnoceno (pro pripady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat
doplnéni informace od Zadatele) /nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt
nevztahuje).

MAS Svatovaclavsko u vsech kritérii pro hodnoceni projektu urci, zda se jednd o napravitelné nebo
nenapravitelné kritérium. V pripadé, Ze jedno kritérium s pfiznakem ,nenapravitelné” nebude
splnéno, Zadost o podporu bude vylouéena z dalSiho procesu hodnoceni.

V pripadé, Ze jsou vSechna nenapravitelnd kritéria splnéna (nebo nemohou byt vyhodnocena pro
nedostatek informaci v Zaddosti o podporu) a dojde k nesplnéni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii
pfi kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, bude Zadatel vyzvan Vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD, pfipadné jim povérenim Projektovym manazerem IROP, k doplnéni Zadosti o podporu
pfes MS2014+ jednou, a to ve Ih(té 5 pracovnich dnli od data doruceni vyzvy. Po doplnéni
pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi hodnoceni, u kritérii
nedotéenych zménami pfevezmou hodnoceni z ptivodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii
provedou hodnoceni nové. V pripadé nedostatecného doplnéni nebo nedoplnéni ve stanovené hté
je zadost o podporu vyloucena z dalSiho hodnoceni.

Rozsah moZného doplnéni a vymezeni pfipadnych nenapravitelnych kritérii pro kontrolu formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti bude MAS Svatovaclavsko definovat ve vyzvé. Lhlta pro doloZeni povinnych
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podkladu je specifikovana v téchto Internich postupech MAS, na které budou Zadatelé odkazani ve
vyzvé MAS.

Za kontrolu formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti je zodpovédny Vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD. Samotnou kontrolu pak provadi spole¢né s Projektovym manazerem. U kazdého kritéria jsou
vzdy uvedeny jasna a srozumitelnd odlvodnéni vysledu hodnoceni.

PF¥i vykonu kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti musi byt uplatnéno pravidlo ctyf oci, to
zZnamena:

1. Nezdvislé hodnoceni jednim hodnotitelem (Projektovy manazer) a zkontrolovani druhym
hodnotitelem (schvalovatelem — Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD), schvalovatel je
zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven
musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz hodnoceni).

2. Nezdvislym hodnocenim, resp. prekontrolovanim hodnoceni, se rozumi provadéni hodnoceni
a kontroly dvéma osobami, kdy kazda osoba pracuje samostatné. Druhd osoba (schvalovatel,
respektive Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) vychazi pfi kontrole z vystupu prvniho
hodnotitele (Projektového manaZera IROP) a hodnoceni mu muZe vratit k pfepracovani,
pokud nalezne pochybeni.

3. V pfipadé nepfitomnosti hodnotitele nebo stfetu zdjmu (Projektového manazera IROP) jej
zastupuje jiny hodnotitel, resp. jiny Projektovy manaZer. Pokud je neptitomen Vedouci
zaméstnanec pro SCLLD nebo u néj dojde ke stfetu zajmu, provadi hodnoceni formalnich
nalezitosti a pfrijatelnosti jiny Projektovy manazer jako hodnotitel a toto hodnoceni pak
schvaluje Projektovy manazer IROP. Jiného Projektového manaZzera vybere a jmenuje
Predseda Vykonného vyboru. Podminkou vybéru je znalost téchto Internich postup(, vyzvy a
s ni souvisejici dokumentace®.

Informovani Zadatell o vysledku Kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti bude probihat
prostfednictvim systému MS2014+ a to do 20 pracovnich dnd od podani Zadosti o podporu. Za
informovani Zadateld o vysledku Kontroly formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti je zodpovédny
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, v pfipadé nepfitomnosti Vedouciho zaméstnance pro
realizaci SCLLD informuje Zadatele o vysledku Projektovy manazer IROP.

Hodnotitelé se pfi kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti Fidi pravidly o3etfeni stfetu zajmu,
uvedenymi v kapitole 2.3 OSetreni stfetu zajmu.

Seznam kritérii formalnich nalezitosti a prijatelnosti bude soucasti konkrétni vyzvy MAS.

5.3 Vécné hodnoceni

PFi vécném hodnoceni MAS Svatovaclavsko postupuje v souladu s MP RVHP. Cilem vécného hodnoceni
projektd je vyhodnotit kvalitu projektld s ohledem na naplfiovani vécnych cill SCLLD a umoznit
srovnani projektd podle jejich kvality. Aby byl v hodnoceni kladen diraz na smysl a vysledky projektd,
mohou mit kritéria zamérena na hodnoceni proveditelnosti projektl podil v maximalni vysi 30 % z
celkového bodového hodnoceni. Je zdsadni, aby nekvalitni projekty byly ve vécném hodnoceni
vyfazeny.

4 Za sezndmeni jiného Projektového manaZera s té&mito dokumenty zodpovidd Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD, pfipadné jim povéreny Projektovy manazZer IROP.
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MAS Svatovaclavsko bude pfri tvorbé kritérii vécného hodnoceni vyuzivat hodnotici kritéria, ta budou
jasné charakterizovana a specifikovan zpUsob jejich hodnoceni. Ve vyzvé je stanovena celkova
minimalni bodova hranice pro splnéni vécného hodnoceni (dle téchto Internich postupl nemuze byt
minimalni bodova hranice nizsi nez 51 % maxima). Navrh kritérii vécného hodnoceni zasila Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji deset
pracovnich dni pied vyhldsenim vyzvy, metodik preda kritéria a svoje pripominky na RO IROP,
oddéleni metodiky, nejpozdéji pét pracovnich dni pted vyhlasenim vyzvy.

Pfipadné pripominky vyporada Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery je zaroven odpovédny
za zaslani vyporadanych pripominek RO IROP, resp. metodikovi CLLD na krajské pracovi$té CRR.

V ptipadé, Ze RO IROP kritéria vécného hodnoceni schvdlil a pro dalsi vyzvy se tato kritéria neméni,
zaSle MAS Svatovaclavsko metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji deset pracovnich dni
pred vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouZije plvodni dfive schvalena kritéria.

MAS Svatovaclavsko nebude provaddét vécného hodnoceni v ptipadé, Ze na Uuzemi MAS nebude
existovat konkurence projekt(.

Hodnoceni provadi vybérovy organ MAS — Vybérova komise.

Vécné hodnoceni musi byt provedeno do 30 pracovnich dnl od ukonceni kontroly pfijatelnosti a
formalnich nalezitosti.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ptipravi a pfeda Predsedovi Vybérové komise:

1. Seznam predloZenych Zadosti (nazev projektu, nazev Zadatele),

2. elektronickou verzi Zadosti o podporu, které prosly hodnocenim formalnich naleZitosti a
prijatelnosti, na datovém nosici, pfipadné v datovém ulozisti,

3. seznam ¢lend Vybérové komise, ktefi nejsou ve stietu zajma,

4. navrh prfifazeni hodnotitelll — clend Vybérové komise, ktefi nejsou ve stfetu zajmd,
k hodnoceni jednotlivych Zadosti, ktery je uren losovanim za pfitomnosti Vedouciho
pracovnika pro realizaci SCLLD a Projektového manazera IROP.

Pfedseda vybérové komise schvali predloZzené podklady a vydd Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci
SCLLD pokyn k distribuci zadosti k hodnoceni. Distribuci podklad( zajistuje Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD jednou z nasledujicich forem, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od ukonceni
kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti:

1. nadatovém nosici (osobni predani, ptip. odeslani doporu¢enou postou),
2. prostfednictvim zabezpeleného datového uloziste,
3. e-mailem se zaru¢enym podpisem, pfip. s elektronickym podpisem pfiloh.

Vsechna preddvand data jsou v souladu s daty uvedenymi v systému MS2014+. Za spravnost
predanych dat hodnotiteldm - ¢lendm Vybérové komise zodpovida Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD specifikuje, které Zadosti ma hodnotitel —
¢len Vybérové komise hodnotit, a se kterymi se md v ramci pfipravy na jednani Vybérové komise
seznamit. Lhita pro seznameni s projekty konci dnem jednani Vybérové komise.

Predseda Vybérové komise svolava jednani Vybérové komise do 20 pracovnich dnli od ukonceni
kontroly ptijatelnosti a formalnich naleZitosti.
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Hodnotitelé se na zakladé individudlniho studia sezndmi se vSemi projektovymi zadostmi a dalSimi
podklady. Nejpozdéji dva dny pfed spolecnym jedndnim Vybérové komise vyplni hodnotitelé
kontrolni list s uvedenim poctu pridélenych bodl k projekttim, které jim byly pridéleny k hodnoceni,
a predaji kontrolni listy Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD. Pfed zahajenim jednani
Vybérové komise zpracuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolu s Pfedsedou Vybérové
komise bodové hodnoceni jednotlivych zadosti. Vysledky bodového hodnoceni prezentuje Predseda
Vybérové komise na jednani Vybérové komise. Hodnotitelé hodnoti spolecné konsensem. Vybérova
komise respektuje vysledky hodnoceni projektl (a poradi projekt( dle bodového ohodnoceni), které
provedli hodnotitelé (nesmi vstupovat do vysledk( jiz ukoncené kontroly pfijatelnosti, formalnich
nalezitosti a vécného hodnoceni).

Vybérova komise seradi projekty sestupné dle poctu dosazenych bod(. Vystupem jednani Vybérové
komise je seznam projektd doporucenych k podpore a seznam projektl nedoporucenych k podpore.
Z jednani je zpracovan zapis, za vypracovani zapisu z jednani, resp. seznam( projektl je zodpovédny
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, v pfipadé jeho nepfitomnosti Projektovy manazer IROP.

Tento sezhnam doporucenych projektd a seznam projektd nedoporuéenych k realizaci je pak
predlozen Vykonnému vyboru (Rozhodovacimu organu MAS), ten vybere projekty k realizaci a
stanovi vySi alokace na projekty na zdkladé navrhu Vybérové komise. Seznamy vypracované
Vybérovou komisi predava Predseda Vybérové komise Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD
nejpozdéji do 5 pracovnich dn( od jednani Vybérové komise, ten nasledné predava seznamy
Predsedovi Vykonného vyboru nejpozdéji do 5 pracovnich dnll od predani seznaml Vedoucimu
zaméstnanci pro realizaci SCLLD. Za predani seznaml Vyboru MAS je zodpovédny Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

V ptipadé rovnosti bod{ pfi vécném hodnoceni projektl bude rozhodovat datum a ¢as podani Zadosti
do systému MS 2014+. U projektl, které budou stejné bodové ohodnoceny pfi vécném hodnoceni,
bude na vyssi pozici zarazen ten projekt, jehoZ zadost byla prostfednictvim systému MS 2014 +
podana dfive (rozhoduje datum a ¢as podani Zadosti v MS 2014+).

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nese odpovédnost za pfipravu podkladu pro Vybérovou
komisi, ktery pro ni bude metodickou oporou napomahajici ke zvySovani konzistentnosti hodnoceni, a
ktery je soucasti Internich pravidel MAS Svatovaclavsko. DodrZzovanim schvdlené metodiky vécného
hodnoceni bude zajisténa transparentnost celého procesu vybéru projektd.

Metodicky a informacni servis, vyklad stanovenych preferencnich kritérii a jasné charakterizovani
pridélenych bodd k jednotlivym preferenénim kritériim, pro jednani a cinnost Vybérové komise
zajistuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupraci s Projektovym manazerem IROP.

Hodnotitelé v pribéhu hodnoceni nesmi komunikovat pfimo s Zadateli.

Pro vSechna opatieni plati, Ze projekt mizZe ziskat maximalné 100 bod(. Minimalni pocet bodl pro
splnéni vécného hodnoceni je 50 bod( (50 % maxima).

Vysledek vécného hodnoceni a zapis z jednani Vybérové komise vkladd do MS2014+ Projektovy
manazer IROP, ktery ma pfistup do CSSF14+ a to do 5 pracovnich dni od jednani Vybérové komise.

6. Vybér projektt

Cilem vybéru projektl je vybrat transparentné na zakladé vysledkl hodnoceni projektli takové
projekty, které prispéji k plnéni cild SCLLD. Do faze vybéru projektl postupuji pouze zadosti, které
uspély ve vécném hodnoceni.
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Postupy vybéru projektl (véetné uvedeni opravnych prostredkt) budou zverejnény na internetovych
strankach MAS Svatovdclavsko.

Vykonny vybor (Rozhodovaci orgdn MAS) pFevezme od Vybérové komise® (vybérového orgdnu MAS)
poradi projekt v dané vyzvé a vybere projekty k realizaci. Pfedani dokumentu Vybérové komise k
jedndni Vyboru zajisti Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ten predd seznamy Predsedovi
Vyboru nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od ukonceni vécného hodnoceni Vybérovou komisi.

Projednani Zadosti o podporu, které uspély ve vécném hodnoceni, ze strany Vyboru MAS musi
probéhnout do 10 pracovnich dnli od ukonceni vécného hodnoceni zadosti v rdmci dané vyzvy MAS.

Na zakladé vysledk( vécného hodnoceni projektd, které provedla Vybérova komise, schvaluje na
jedndani Vykonného vyboru (rozhodovaci organ MAS Svatovaclavsko) projekty k realizaci. Vykonny
vybor nemuzZe ménit poradi ani hodnoceni Zzadosti o podporu. Jednani Vykonného vyboru je pfitomen
i predseda Vybérové komise, ktery na jednani Vykonného vyboru seznami pfitomné s realizovanym
vybérovym procesem a jeho vysledkem. Pravomoci Vykonného vyboru pfi vybéru projektl jsou
popsany v Jednacim radu Vyboru.

V ptipadé, Ze celkova suma pozadovanych prostfedkl na financovani v projektech za vSechny Zadosti
doporucené Vyborem MAS je rovna celkovému objemu prostfedki pro danou vyzvu MAS, jsou vSechny
zadosti, které uspély ve vécném hodnoceni, doporuceny k podpofe ze strany MAS.

V pfipadé, Ze pozadavky na financovani v projektech, které prekrocily minimalni bodovou hranici,
presahuji alokaci vyzvy, urci Vykonny vybor MAS Svatovaclavsko projekty, které budou podporeny - v
poradi bodového hodnoceni ty, jejichZz poZadavky celkové neprekracuji hranici alokace.

U dalSiho projektu v pofadi podle bodového hodnoceni, jehoZ poZadavky by jiz pfekrocily alokaci,
rozhoduje Vykonny vybor MAS Svatovaclavsko podle miry prekroéeni. Pokud by pozadavky Zadatele
tohoto projektu byly do vy3e alokace uspokojeny do 50 %, je zbytek alokace presunut do dalsi vyzvy.
Pokud by zbylé prostfedky do vyse alokace spliovaly poZadavky Zadatele z vice neZ 50 %, je Zadatel
vyzvan, zda takovou podporu akceptuje. Pokud souhlasi, je jeho projekt podporen touto ¢astkou a
Zadatel poda Zadost o zménu, pokud ne, je cCastka presunuta do dalsi vyzvy nebo Vybor MAS
Svatovaclavsko mize rozhodnout o navySeni alokace vyzvy, tzn. rozhodnout o provedeni zmény
vyzvy.

V pfipadé, Ze jiz dalsi vyzva v daném opatfeni vypsana nebude (je vycerpana celd alokace na
opatteni), fe$i Vykonny vybor MAS Svatovéclavsko situaci ve spolupraci s RO IROP (napf. pfesun
prostfedkl na jiné opatfeni).

Z jedndni Vyboru se pofizuje zapis a vystupem je seznam schvalenych a popf. seznam ndhradnich
projektd. Seznam ndhradnich projektd obsahuje ty projekty, které splnily podminky hodnoceni
projektd (minimalni bodovou hranici) a byly doporuceny k financovani, ale neni mozné je financovat z
dlvodU vycerpani alokace na vyzvu.

Pokud by nastala situace, Ze v seznamu nahradnich projekt( jsou projekty se stejnym bodovym ziskem
z vécného hodnoceni, ale alokace vyzvy MAS na dané opatfeni neumoZziiuje podpofit oba dva (ptip.
vsechny, pokud je jich vice), pak je v této skupiné pro poradi rozhodujici okamzik predloZeni Zadosti o
podporu v MS2014+; dfive predloZena zddost ma v ziskani podpory prednost.

5 Jednéni Vybérové komise se fidi Jednacim Faddem vybérové komise mistniho partnerstvi MAS

SVATOVACLAVSKO, z.s. Aktudlni znéni Jednaciho fadu Vykonnym vyborem Mistniho partnerstvi dne 24. 2. 2015
je do schvaleni upraveného znéni podfizeno znéni této smérnice. Nové znéni Jednaciho radu schvali Vykonny
vybor MAS na svém pfistim zasedani tak, aby bylo v souladu s touto smérnici.
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V pfipadé, Ze by Vykonny vybor MAS vyuZil seznam nahradnich projekt(, bude osloven prvni ndhradni
projekt ze seznamu nahradnich projekt(i, pokud by zbylé prostfedky do vyse alokace splfiovaly
pozadavky 7adatele z vice nez 50 %. Zadatel je vyzvén, zda takovou podporu akceptuje. V ptipadé, ze
Zadatel souhlasi s nabidnutou ¢astkou, predlozi Zadatel Zadost o zménu v projektu, ve které
aktualizuje udaje v Zadosti a je mu vydan pravni akt.

Ostatnim Zadatellm v poradi bude castka nabidnuta pouze v ptipadé, Ze prvni Zadatel v poradi
nabizenou ¢astku odmitne. Pokud Zadatel s nabidnutou ¢astkou nesouhlasi a nema zajem projekt
realizovat, volné prostiedky se nabidnou dal$imu Zadateli na seznamu nahradnich projekt(.

MAS bude udrZovat seznam nahradnich projektd do konce nasledujiciho roku po vytvoreni seznamu
nahradnich projektd, tzn., napfiklad pokud bude seznam nahradnich projektl vytvoren v roce 2017,
MAS bude tento seznam udrzovat do 31. 12. 2018.

Za pisemny zapis je odpovédny Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, ten musi obsahovat minimalné
tyto informace: datum a cas zacatku jednani, jmenny seznam Ucastnik( (véetné uvedeni subjektu, ktery
zastupuji). Zapis podepisuji Clenové Vyboru. Zapis jednani Vyboru, ktery obsahuje seznam
schvélenych projekt( a popf. seznam nahradnich projektll nasledné Vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD vloZi do informacniho systému MS 2014+, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od data
uskutecnéni jednani Vyboru.

Zapis z jednani Vykonného vyboru bude zverejnén na internetovych strankdch MAS Svatovaclavsko
nejpozdéji 15 pracovnich od data uskutecnéni vybéru projektl. Zapis z jednani Vykonného vyboru
zvetejiiuje na webovych strankach MAS Svatovaclavsko Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD .

Ridici organ IROP nasledné doporudi k financovani viechny projekty, které prodly hodnocenim a
vybérem na Urovni MAS Svatovaclavsko, a které vyhovély kritériim Zavére¢ného ovéreni zplsobilosti.
7. Prezkum hodnoceni projektt

Zadatel mdze podat Zadost o prezkum proti vysledku v nékterém kroku hodnoceni. MiiZe se jednat o
hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti nebo vécného hodnoceni. Proti vybéru projekt(
7adatel nepodavd prezkum hodnoceni projektd ale stiznost proti postupu MAS. Zadosti o pfezkum
hodnoceni Zadosti o podporu vyfizuje kontrolni organ MAS, tj. Kontrolni a monitorovaci vybor MAS
SVATOVACLAVSKO, z.s..

Pfezkumné Fizeni zahrnuje:

1. PFijeti Zadosti o pFezkum pfisluiné faze hodnoceni od Zadatele® o podporu.
2. Prezkum pfislusné ¢asti hodnoceni, ke které se Zzadostvztahuje:

e Prezkum hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti;

e Pfezkum vécného hodnoceni.
3. Podaniinformace Zadateli o vysledku.

Postup Kontrolniho a monitorovaciho vyboru:

6 Zadost o prezkum piisluiné faze hodnoceni projektd (zadosti) mize podat jak nelspéiny Zadatel, tak Zadatel
uspésny, neni-li spokojen s dosazenym poctem bodd.
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Zadatel podava 7adost o prezkum prostfednictvim MS2014+ (jednotny formulaF) nejpozdéji
do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni informace o vysledku hodnoceni formalnich
nalezitosti a prijatelnosti, pfipadné vysledku vécného hodnoceni, popfipadé vybéru projekt
(stiznost proti postupu MAS).

Zadatel vznasi pouze ty namitky, které rozporuji vysledek hodnoceni formdlnich néleZitosti a
prijatelnosti, pripadné vysledku vécného hodnoceni, pfipadné vybéru projekta.

Zadatel odkazuje pouze na odpovidajici pasaie své projektové zadosti (nepfipoustdji se
dodatecné informace neobsazené v Zadosti).

Kontrolni a monitorovaci vybor posoudi Zadost o prezkum. Lhlta pro vyfizeni Zadosti o
prezkum je 30 kalendarnich dnl ode dne doruceni Zadosti o prezkum. U sloZitéjsich pripadu
muze byt Ih(ta prodlouzena na 60 kalendafnich dnd. O ddvodech prodlouZeni této Ihaty
bude Zadatel informovdn jesté pred jejim uplynutim, a to odeslanim ozndmeni (depese) o
prodlouzeni lhaty prostfednictvim MS2014+. Ozndmeni Zadateli odesild na zakladé
rozhodnuti a povérfeni Predsedou Kontrolniho a monitorovaciho vyboru Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD. V kolové vyzvé, kde souhrn poZzadavk( na podporu v
Zadostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze ukondit vybér projektl pfed dokoncenim vsech
prezkumd hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni.

Odpovéd odesland na Zadost o prezkum vidy obsahuje informaci o zplsobu a zavérech
proSetieni Zadosti o pfezkum ze strany Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS, tj. zda
byla Zadost o prezkum shleddana dlvodnou, castecné dlivodnou ¢i nedlvodnou a dale
jednoznacéné zdlvodnéni.

Bude-li Zadost o prezkum shledana dlvodnou nebo c¢asteéné divodnou, provede MAS
bezodkladné nezbytnd opatfeni k napravé (zarazeni projektu zpét do procesu hodnoceni,
resp. vybéru).

Kazdy Zadatel mliZze podat pouze jednu Zadost o prezkum vysledku hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti, pfipadné vysledku vécného hodnoceni, pfip. stiznost proti postupu
MAS. Zadost o prezkum je opravnén predloZit i Uspé$ny Zadatel, a to v pfipadé, Ze nesouhlasi
s vy$i bodového hodnoceni ve fazi vécného hodnoceni.

Z jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS je vypracovan Zapis z jedndni
Kontrolniho a monitorovaciho vyboru, ten se fidi strukturou pfilohy ¢. B11 - 9 Operacniho
manudlu IROP a vypracovava jej povéreny ¢len Kontrolniho a monitorovaciho vyboru nebo
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Rozhodnuti Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS jsou konecna a neni proti nim
odvolani.

Na rozhodnuti Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS se nevztahuji obecné predpisy o
spravnim fizeni a je vylouceno jeho soudni pfezkoumani.

Pfezkum se vidy zabyva jen témi kritérii, u kterych se Zadatel domaha prezkumu ve své
zadosti.

Zadatel je o vysledku prezkumu informovan nejpozdéji do 5 pracovnich dnd ode dne, kdy
Kontrolni a monitorovaci vybor MAS Svatovaclavsko vyda konecné rozhodnuti. O vysledku
pfezkumu informuje Zadatele Pfedseda Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS
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Svatovdaclavsko, ve stejné Ih(ité Pfedseda Kontrolniho a monitorovaciho vyboru informuje o
prezkumu také Vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD.

7.1 Pfezkum hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti

Kontrolni a monitorovaci vybor MAS ovéfuje, zda rozhodnuti o nesplnéni daného kritéria/danych
kritérii bylo u¢inéno v souladu s vyzvou MAS a podminkami stanovenymi v dokumentaci k vyzvé.
Pokud Kontrolni a monitorovaci vybor MAS rozhodne, Ze je Zadost o prezkum opravnénd, resp. Ze
nebyl dodrzen postup hodnoceni dle vyzvy MAS, rozhodne o vraceni zadosti o podporu k novému
hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti. OvSem pouze v pfipadé, kdy jsou kladné
pfezkoumana vsechna kritéria, kterd zapfticinila nesplnéni hodnoceni pfijatelnosti a formadlnich
nalezitosti.

Nové hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti probihd podle stejnych pravidel a ve stejnych
Ihdtach jako plvodni hodnoceni (viz podkapitola 5.2 této smérnice).

V ptipadé, Zze Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne alespon u jednoho kritéria v neprospéch
Zadatele a potvrdi vysledky hodnoceni, Zadost je vyrazena z dalsiho procesu hodnoceni (nevraci se k
opravnému hodnoceni).

Opravni hodnotitelé se musi Fidit zavéry prezkumného fizeni.

7.2 Pfezkum vécného hodnoceni

Kontrolni a monitorovaci vybor MAS v ramci pfipravy podklad( provede kontrolu hodnoticiho
posudku s ohledem na dodrZeni metodiky hodnoceni v kritériich, ktera jsou predmétem zadosti o
prezkum (tj. zda bylo hodnoceno to, co mélo byt, popf. zda pridélené body odpovidaji komentari).

V ptipadé nedodrieni postupu je predseda Vybérové komise vyzvan k vyjadfeni ke spornému bodu
jesté pred konanim jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS.

Kontrolni a monitorovaci vybor MAS na svém jedndani posoudi relevantnost odlvodnéni Zadosti o
prezkum, dodané stanovisko Vybérové komise (pokud bylo vyzadano), a rozhodne o vysledném
verdiktu vyfizeni Zadosti o prezkum.

Vyhovéni zadosti o pfezkum znamena zruseni pfedchoziho vysledku hodnoceni a vraceni zZadosti ke
zpétnému zarazeni do hodnoticiho procesu, tedy novému vécnému hodnoceni, pficemz se hodnoti
pouze ta kritéria, ke kterym Zadatel vznesl Zadost o prezkum (pfipadné dalsi kritéria, u kterych nebyla
Zadost o prezkum podana, ale vysledek prezkumného fizeni mlize mit na jejich hodnoceni vliv.
Opétovné vécné hodnoceni probihd podle stejnych pravidel a ve stejnych lhltach jako pUvodni
hodnoceni (viz kapitola 5.3 této smérnice).

8. Postupy pro posuzovani zmeén projekt

MAS Svatovaclavsko bude v pfipadé podstatné zmény projektu potvrzovat, Ze zména, pozadovana
pfijemcem, neznamend poruseni souladu se SCLLD MAS Svatovaclavsko a neovlivni vysledek
hodnoceni projektu.

Posuzovani zmén v projektu, které Zadatel zaznamenad do systému MS2014+ na urovni MAS
Svatovdclavsko provadi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ten zejména posuzuje, zda zména
projektu nema vliv na plnéni cil strategie CLLD. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD se vyjadri k
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predloZzené zadosti o podstatnou zménu projektu do 15 pracovnich dni ode dne, kdy Zadatel/pFijemce
predlozil Zadost o zménu. Potvrzeni vyjadieni MAS Svatovaclavsko z.s. ke zméné projektu si
Zadatelé/pfijemci vyzvedavaji osobné v kancelafi MAS Svatovaclavsko. Potvrzené vyjadreni Mistni
akéni skupiny Svatovaclavsko z.s. ke zméné v projektu vloZi pfijemce do MS2014+ jako pfilohu Zadosti
0 zménu na zalozku ,,Pfilozené dokumenty”.

Vzor Prilohy €. 31: , Vyjadreni ke zméné integrovaného projektu” je soucdsti priloh Obecnych pravidel
pro Zadatele a prijemce (v aktualnim znéni).

Dalsi postup administrace Zzadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro zZadatele
a prijemce kap. 16 (v aktudlnim znéni) a je tfeba tento postup dodrzet. Obecna pravidla definuji, kdy
se jednd o podstatnou zménu projektu, a postup, pokud by navrhovana zména projektu zakladala
nutnost zmény SCLLD.

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
9. Auditni stopa, archivace

9.1 Archivace

Mistni akéni skupina Svatovaclavsko z.s. je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR
nebo EU (minimalné do konce roku 2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii
CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii,
zaméstnancim nebo zmocnénclm povéfenych orgdnl Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Uéetniho dvora, Nejvys$$iho kontrolniho tfadu,
Auditniho orgdnu (dale jen (,,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen , PCO“), pfislusného
orgdanu financni spravy a dalSich opravnénych organi statni spravy.

Mistni akéni skupina Svatovaclavsko z.s. v nasledujici tabulce stanovuje typy dokumentd, které maji
byt archivovdny; dobu archivace a format dokument(l. Zaroven vSechny dokumenty tykajici se
realizace jednotlivych vyzev jsou evidovany v MS2014+ (https://msiu.mssf.cz/). Za archivaci je
zodpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Archivovany budou tyto typy dokumentu:

1. vSechny verze internich postupl,
2. vyzvy
3. kritéria
4. kontrolni listy,
5. Zadosti o podporu,
6. hodnoceni,
7. vybér projektu
8. posuzovani zmén projektl
K podpirné dokumentaci, ktera bude archivovana, pat#i:
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komunikace se zadateli,
prezentace ze seminard pro Zadatele,
prezenéni listiny,

zapisy z jednani.

e

]

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvOJ CR
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Tab. €. 3: Postup archivace jednotlivych dokumentt MAS Svatovaclavsko

Typ dokumentt

Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje MAS
Svatovaclavsko

ZpUsob hodnoceni a vybér(
projektl a dalsi interni postupy

Vyzvy

Zadosti o podporu

Pfilohy Zadosti o podporu

Kontrolni a hodnotici listy

Zapisy ze zasedani/rozhodnuti
organ( vC. priloh

Posuzovani zmén projektl

Podplirné dokumentace
animacnich akci - prezentace ze
seminard pro Zadatele, prezencni
listiny atd.

Podplirné dokumenty —
komunikace s Zadateli

archivace

Minimalné do konce roku 2030

Format
dokumentt

Original/
kopie

Prostor
archivace

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvOlJ CR

Poznamka

Elektronicky Original Archiv MAS na CD ¢i VSechny schvalené verze
jiném elektronickém
nosici
Pisemné Original Archiv MAS VSechny schvalené verze
Elektronicky Original MS 2014+,
Elektronicky Original MS 2014+,
Elektronicky Original MS 2014+,
Pisemné Original Archiv MAS Pisemné v pfislusné slozce integrovaného
projektu
Pisemné Origindl/ kopie  |Archiv MAS Vztahuje se pouze na zasedani/rozhodnuti
organ( souvisejici s SCLLD
Elektronicky Original MS 2014+,
Pisemné (elektronicky) [Kopie Archiv MAS Pozvanka (i aktualita na strankach MAS)

Strucny zaznam o provedené akci (Ci ¢lanek ve
zpravodaji/mistnim tisku, informace na
strankach MAS)

Prezencni listina (u akci s vysokym poctem
Ucastnik( uréenych pro Sirokou vefejnost neni
povinné) Fotodokumentace (nepovinna z
ohledem na nutny souhlas focenych osob)
Prezentace — nepovinné, pokud prezentace
nebyla (povinné u prezentaci zaméstnancu
MAS, nepovinné u prezentaci jinych osob)

Elektronicky Pisemné

Original (Kopie)

MS 2014+, Archiv MAS

Vztahuje se na:
- vyzvy k doplnéni Zadosti
- informovani o prabéhu hodnoceni a vybéru
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Doba Format Original/
archivace dokumentt kopie

Typ dokumentt

)

]

Prostor
archivace

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvOlJ CR

Poznamka

projektu

vysledku prezkumu, vytizeni

zmén projektu apod.

Nevztahuje se na konzultace s potencidlnimi
Zadateli, Zadateli, pfijemci.

Za archivaci a zajisténi auditni stopy zodpovida Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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9.2 Auditni stopa

Kanceldf MAS Svatovaclavsko, pod vedenim vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, zajistuje
soubor administrativnich cinnosti pro zajisténi dostupnosti relevantnich informaci a spravu
dokumentd, tzv. auditni stopy. Zajisténi auditni stopy spocivd mimo jiné v ptipravé, procesovani a
archivaci prislusnych dokumentl MAS Svatovaclavsko, vyplyvajicich z legislativnich pozadavk( a ze
stanov spolku (dokumentace z jednani nejvyssiho organu, povinnych orgadnd a dalSich zfizenych
organt spolku).

Management a archivace dokumentl tykajicich se procesu administrace a vybéru projektd
realizujicich SCLLD bude fesen dle pozadavk( fidicich organa dle pfislusnych Programovych ramcu.
Managementem a archivaci dokumentu tykajicich se procesu administrace a vybért projektl v ramci
Programového ramce pro IROP se zabyva Operacni manuadl pro IROP, konkrétné pak kapitola B.16.

Zejména se jednd o prfipravu a archivaci dokumentl z jednani povinnych a dalSich organd MAS
SVATOVACLAVSKO, z.s. (Vykonny vybor, Vybérova komise, Monitorovaci a kontrolni vybor).
Archivace dokument( bude probihat podle interniho predpisu (Archivaéni smérnice), ktery stanovuje
postupy pfi nakladani s dokumenty a stanovuje podminky pro jejich bezpecné uchovavani.

Dokumenty se rozumi pisemné, obrazové, zvukové a jiné zaznamy, doslé i vzeslé z Cinnosti MAS
Svatovdclavsko. MAS Svatovaclavsko se pfi provadéni programového ramce SCLLD fidi Metodickym
pokynem pro vyuZiti integrovanych nastrojd v programovém obdobi 2014-2020 a Pravidly zapojeni
mistnich akcnich skupin do jednotlivych operacnich programi pfi implementaci strategie CLLD.
Zavazna je vidy verze daného dokumentu platnd v den ucinéni pfislusného Ukonu souvisejiciho
s realizaci strategie. Na zakladé téchto pokyn( a Pravidel budou aktualizovany také pfislusné vnitini
administrativni postupy MAS. Kancelar MAS je povinna umoznit vstup kontrolou povéfrenym osobam
(napt. organy statni kontroly, SZIF, CRR, MZe, MMR, MSMT, MPSV, Evropska komise, Certifikacni
organ, Evropsky ucetni dvir apod.) k ovéfovani plnéni podminek Pravidel. Archivace dokumentd MAS
vznikajicich pfi a pro realizaci SCLLD a v ramci ¢innosti MAS, véetné povinnych dokument( Zadatel(
se bude vykonavat minimalné do konce roku 2030.

Uvedené postupy jsou blize specifikovany v poZadavcich (metodikdch pro realizaci vyzev
prostfednictvim CLLD) jednotlivych fidicich organt a po vyhlaseni vyzvy jednotlivych operacnich
programU budou zapracovany ve vnitfnim predpisu MAS pro administraci SCLLD. Pro zajisténi
implementace, resp. administrace realizace SCLLD ma MAS Svatovdclavsko zajistény dostatecné
personalni kapacity a financ¢ni zdroje pro spolufinancovani programu CLLD (LEADER).

Auditni stopa je sledovana a kontrolovana jednak na tUrovni vnitfnich kontrolnich procest a soucasné
je podrobena pravidelnému externimu auditu. MAS v ramci své cinnosti kaZzdorocné zadava
objednavku na auditované ovéreni Ucetni zavérky ve smyslu zakona ¢.93/2009 Sb. a Vyrocni zpravy
MAS SVATOVACLAVSKO, z.s., v&. provéieni zplisobu hospodareni s dotaénimi prostiedky (pfi realizaci
SCLLD).

10.Komunikace se Zadateli

Komunikaci se zadateli zajistuje predevsim Kanceldf MAS Svatovaclavsko. Kanceldf organizuje
seminarfe pro Zadatele a poskytuje pribézné konzultace s cilem pomdhat Zadatelllm v pfipravé
projekt. Odpovédnou osobou pro komunikaci se Zadateli, za organizaci seminari pro Zadatele a
poskytovani pribéznych konzultaci je Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, v dobé jeho
nepritomnosti pak Projektovy manazer.
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10.1 Postupy pro komunikaci se Zadateli

Komunikace s Zadateli o podporu probihd, po podani Zadosti, prevainé v MS 2014+.
Pracovnici MAS pri komunikaci a informovani Zadatele dale mohou vyuZzit tyto zplisoby komunikace:

webové stranky MAS Svatovaclavsko, facebookovy profil MAS Svatovaclavsko, dopis/zprava datovou
schrankou, postou doporucené, emailem s elektronickym podpisem, emailem s dokumentem
elektronicky podepsanym v pfiloze.

Konzultace a poskytovani obecnych informaci bude probihat prostfednictvim: osobniho jednani, e-
mailovou komunikaci, telefonickou komunikaci, a poskytuji je osoby, které se nepodileji na
hodnoceni projektd a nejsou ve stfetu zajmu ve vztahu k Zadateli.

Kontakty a provozni doba kanceldfe jsou zvefejnény na webovych strankdch spolku:
www.svatovaclavsko.cz.

11. Spoluprace s externimi subjekty

MAS SVATOVACLAVSKO, z.s. mda povinnost poskytovat informace a dokumentaci k SCLLD
zaméstnancdim nebo zmocnénclm povéfenych organ( Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Uéetniho dvora, Nejvys$$iho kontrolniho Gradu,
Auditniho organu (dale jen (,,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného
organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organl statni spravy), umoznit vykon kontrol a
poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

MAS SVATOVACLAVSKO, z.s. informuje RO IROP o zahdjeni a vysledku kontrol ze strany vyse
uvedenych orgdnd pomoci datové schranky na RO. Odpovédnost za ozndmeni zahajeni a vysledku
kontrol ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

12.Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpist EU nebo CR v dlisledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a
to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv
narodniho pravniho predpisu.

b) OhroZeni nebo poskozeni finan¢nich zajmd EU — v dusledku poruseni komunitérniho prava
doslo k ohroZeni nebo poruseni financ¢nich zajma EU.

€) Jednani hospodafského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo
opomenuti hospodaFského subjektu. MAS hlasi RO IROP podezieni na nesrovnalost, zejména
podezieni na podvodné jednani.

- MAS je povinna veskera podezifeni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné do 5
pracovnich dnd oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, odpovédnost za dodrzeni vSech
nalezitosti vyfizovani nesrovnalosti ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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- Trestny cin, spachany pfi realizaci programd nebo projektl spolufinancovanych z
rozpoctu EU, se vidy povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

12.1 Vyfizovani stiznosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho postupu
musi MAS prosetfit.

Ze stiznosti je zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prdv a poZaduje napravu ve vlastnim
zajmu, upozoriuje na nedostatky ¢i zavady, jejichzZ reSeni nalezi do plisobnosti MAS.

StiZznost vyfizuje ten subjekt, proti jehoz ¢innosti je stiznost smérovana, a to ve Ih(té 30 kalendarnich
dnl od podani stiznosti stéZovatelem. Nedojde-li k dohodé se stéZovatelem, fesi stiznost Vykonny
vybor MAS Svatovdclavsko ve spolupraci s Vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD.

12.2 Postup vyfizovani stiznosti podle spravniho fadu

1.

10.

Stiznost mUze podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost
Mistni akéni skupiny Svatovaclavsko, z.s. jakozto nositele integrovaného nastroje tyka.

Pokud podnét napliiuje znaky stiznosti podle 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., Spravni rad, ve
znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému
chovéani ufednich osob nebo proti nespravnému postupu MAS Svatovaclavsko jakoZto
nositele integrovaného nastroje, je postupovano podle SR.

Stiznost lze podat pouze pisemné i elektronicky (e-mail se zarucenym elektronickym
podpisem).

Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje. Jestlize
stiznost postrada nékteré informace, je stéZovatel vyzvan k jejich doplnéni ve stanovené
Ihaté.

StéZzovatel je poucen, Ze pokud nejasnosti, které branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznost
bude odlozZena.
OdlozZeni stiznosti s odlivodnénim se zaznamenava do slozky projektu.

Stiznost je posuzovdna podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena.

Jestlize MAS Svatovaclavsko jakoZto nositel integrované ndstroje k vyfizeni stiznosti neni
pfislusny, postoupi ji bez zbyte¢ného odkladu podle obsahu stiznosti pfislusnému subjektu
implementacni struktury &i jinému spravnimu orgdnu. O postoupeni stiznosti informuje
stéZovatele.

Obdrzi-li RO IROP stiznost na postupy a ¢innosti nositele integrovaného néstroje (véetné MAS
Svatovaclavsko), stiZznost zaeviduje a postoupi nositeli integrovaného nastroje k vyfizeni. V
tomto pfipadé MAS Svatovaclavsko stiznost zaeviduje a vyfidi. O zplsobu vyfizeni pisemné
informuje RO IROP.

Obdrzi-li MAS Svatovaclavsko stiznost na postupy a ¢innosti RO, stiznost zaeviduje a postoupi
RO IROP k vyFizeni. RO IROP stiznost zaeviduje a vyfidi.
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11. MAS Svatovaclavsko jakoZto nositel integrované strategie prosetfuje anonymni podani (bez
uvedeni adresy pro dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-livécné.

12. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovana nebude, je zaloZzena do slozky, ,Stiznosti“. Je-
li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, je postupovano pfi jejim vyfizeni stejnym
zpUsobem jako u stiznosti, kde je odesilatel zndm. Zpravy o vysledku a opatrenich k napravé
stavu se zaklada do projektové slozky ptipadné je vyrozumén organ, ktery si zpravu o
vysledku vyzadal.

12.3 Lhity a vyrozuméni o vyfizeni stiznosti

1. MAS Svatovaclavsko jakoZto nositel integrovaného nastroje podanou stiznost vyfidi v
nejkratsi dobé nejpozdéji do 30 kalendafnich dnl od jejiho doruceni.

2. Stanovenou lh(tu lze prekrocit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potrebné pro
vyfizeni stiZznosti.

3. V uvedené |h(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Ve vyrozumeéni je
uvedeno, zda podana stiZznost byla shledana dlvodnou, ¢astecné divodnou ¢i nedlivodnou.
MAS Svatovaclavsko jakoZto nositel integrovaného nastroje se ve vyjadreni vyjadfi ke viem
bodim stiznosti, sdéli, kterd Setfeni provedl a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti
ridil.

4. V odlvodnéni vytizeni MAS Svatovaclavsko uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se
opira a uvede informace o pfijatych opattenich k napravé.

5. Byla-li stiznost shledana ddvodnou nebo castecné ddvodnou, MAS Svatovaclavsko ucini
nezbytnd opatfeni k napravé.

6. O vysledku Setfeni a opatrenich, prijatych k ndpravé, ucini MAS zaznam do slozky ,StiZznosti“.

7. Dlvodna nebo castecné dlvodna stiznost je povaZovana za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna
opatteni potfebnd k odstranéni zjisténych nedostatk(l a stéZovatel o nich byl vyrozumén.
Nedlvodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim stéZovateli.

Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netykd spravni Fizeni podle SR a nejedna se o stiznost podle ustanoveni par.
16a, zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu. Je z
nich ziejmé, Ze se podavatel domdaha ochrany svych prav a poZaduje ndpravu ve vlastnim zajmu.
Jedna se napf. o stiznosti proti postupu pti zadani verejné zakazky nebo o podnéty k provedeni
kontroly projektu. ZpUsob podani, nalezitosti obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti
jsou stejné jako u stiznosti podle SR. Stejny je i postup v pfipadé, Ze je stiznost podana anonymné.
Pokud se stiznost nevztahuje na IROP, MAS Svatovaclavsko se ji nebude zabyvat. MAS Svatovaclavsko
pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendainich dnl od obdrZeni podnétu.

Opakované stiznosti

MAS Svatovaclavsko neprosSetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji
nové skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni zndamé a mohly by mit vliv na vytizeni stiznosti. MAS
Svatovdclavsko stéZovatele pisemné vyrozumi a jeho dalsi poddni ve stejné véci zaloZi. Zodpovédnost
za provadeéni ¢innosti v rdmci problematiky stiznosti ma Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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Priloha €. 1: Eticky kodex

Ja, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen , hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti o podporu z
Integrovaného regionalniho operacniho programu (dale jen ,,IROP“), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také
,Eticky kodex”).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrii takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s
jeho/jejim zdjmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povazovan jakykoliv
zdjem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo
pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v
ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poSkozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
IROP pro svij osobni zdjem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mléenlivost o
vsech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnocenidozvédél/a.

V ptipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skuteénost MAS SVATOVACLAVSKO, z.s. a na hodnoceni se nepodili.

V ptipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢&i zpracovatelem poji blizky vztah
rodinny, citovy ¢ ekonomicky, oznami tuto skuteénost neprodlené MAS SVATOVACLAVSKO, z.s. a
nebude se podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzveé.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zadna jind zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavdzan/zavdzana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zzadnou vyhodu jakymkoli zpsobem spojenou s
jeho/jeji ¢innosti.
PFi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neudini anebo nenavrhne udinit dkony, které by méla

za nasledkem zvyhodnéni v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a
o nabidnuté vyhodé informuje MAS SVATOVACLAVSKO, z.s.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, vcetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:
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PFiloha ¢&. 2: Cestné prohlageni ¢lena kolektivniho organu

Cestné prohlaseni ¢lena kolektivniho organu’ MAS SVATOVACLAVSKO, z. s.

v ramci Integrovaného regiondlniho opera¢niho programu

J4, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu z Integrovaného

regionalniho operacniho programu (dale jen ,,IROP“) timto Cestné prohlasuiji, Ze:

] jsem byl seznamen se seznamem projektovych Zadosti pro hodnoceni a Zadatel(l ve

vySe uvedené vyzvé (viz prilohu prohlaseni),

"] nejsem ve stretu zajma s Zadnym projektem dle podminek stanovenych ve smérnici
Interni postupy MAS Svatovaclavsko pro IROP, a proto se mohu ucastnit hodnoceni a

vybéru Zadosti ve vySe uvedené vyzve,

] jsem ve stfetu zajmd s projektem

dle

podminek stanovenych ve smérnici Interni postupy MAS Svatovéclavsko pro IROP, a
proto se nemohu uUcastnit hodnoceni a vybéru Zadosti ve vySe uvedené vyzvé, a

nebudu nijak ovliviiovat jednani a rozhodnuti ptislusnych organt MAS.

Jméno a pfijmeni:
Datum podpisu:

7 Po Upravé nazvu se Cestné prohldseni pouzije pro Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, respektive

Projektového manazera.
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